	[image: image1.jpg]W/_1=\\I=

BIBLIOTECA

MARIO FERNANDEZ ORDONEZ




	Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Diseño 

Biblioteca MFO
	Fecha de emisión:   25/08/17
Revisión: --- Fecha: -------------

	
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS
	Página 4 de 4




INSTRUCTIVO

PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO BIBLIOFAUN

IT-AP020
INDICE:

1. OBJETIVO.

2. ALCANCE.

3. RESPONSABILIDAD.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

5. DESCRIPCION.

6. REGISTROS.

7. REVISIONES.

8. ANEXOS.

9. DOCUMENTOS ADICIONALES QUE SE UTILIZAN.

1. OBJETIVO.

Conocer los recursos, fondos y disponibilidad de las bibliotecas participantes y facilitar el intercambio interbibliotecario entre las mismas.
2. ALCANCE.

Se aplica a las bibliotecas de las instituciones pertenecientes a la red.

1. Universidad de Buenos Aires

2. Universidad Nacional de Córdoba

3. Universidad Nacional de La Plata

4. Universidad Nacional de La Rioja

5. Universidad Nacional del Litoral

6. Universidad Nacional de Mar del Plata

7. Biblioteca Central UNMdP

8. Universidad Nacional del Nordeste

9. Universidad Nacional de Rosario

10. Universidad Nacional de San Juan

11. Universidad Nacional de Tucumán

3. RESPONSABILIDAD.

Del Jefe de Departamento de Atención al Público y de los Jefes de turno. 

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

PI: (Préstamo Interbibliotecario) tipo especial de préstamo que se realiza entre bibliotecas de diferentes instituciones con el fin de compartir los distintos acervos bibliográficos

      Bibliofaun Red de Bibliotecas de las Facultades de Arquitectura de Universidades       
      Nacionales, creada en el año 2006 en la ciudad de  La Plata
      

DESCRIPCIÓN.
5.1. La biblioteca solicita material a otra biblioteca

5.1.1    Los usuarios deberán solicitar el pedido de PI en la Biblioteca a la cual pertenece

5.1.2    Para localizar el material deberán consultar los catálogos de las distintas bibliotecas 
5.1.3      La biblioteca solicitante deberá gestionar el pedido a la biblioteca prestataria, telefónicamente o a través del correo electrónico a fin de consensuar el prestamo y el envio del material. Las gestiones siempre se harán de biblioteca a biblioteca .
5.1.4 La biblioteca solicitante prestará el material a su usuario, el cual deberá firmar el formulario de PI.
5.1.5  El usuario deberá devolver el material en la biblioteca donde realizó el pedido (biblioteca solicitante), la cual se encargará de devolver el material a la biblioteca prestataria.
5.2. La biblioteca presta material a otra biblioteca.

5.2.1
Se recibe el pedido telefónicamente o a través de cualquier medio electrónico
5.2.3
Se establecerá las condiciones de préstamos y el envío

5.2.4
Antes de enviar el material, se registrará el préstamo en Koha
5.2.6
La biblioteca solicitante deberá devolver el material en tiempo y forma, archivándose la solicitud en la carpeta correspondiente.

6. REGISTROS.
7. REVISIONES.
8.  ANEXOS  

9. DOCUMENTOS ADICIONALES QUE SE UTILIZAN
· Instructivo KOHA
· Directorio Bibliofaun http://biblioteca.fadu.uba.ar/tiki-index.php?page=bibliofaun&pagenum=1
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