INSTRUCTIVO PARA RENOVACIÓN DE CARGOS - SIGEVA
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1. Ingresar a sigeva.unc.edu.ar

2. Indicar usuario y clave
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3. Ingresar en la opción "Usuario banco de datos de actividades de CyT"
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4.
Complete todos los datos que solicita el formulario
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5. Completar dentro del link de “Docencia” lo referido al cargo que debe renovar
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6. Para completar el cargo debe hacer click en “Nuevo” y cargar todos los datos
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7. Tener en cuenta que cuando pide “fecha de inicio” debe ser la fecha de designación según la Resolución donde se lo designa en el cargo
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8. Dentro de la misma pantalla, en la parte inferior “Actividades curriculares dictadas” usted podrá completar el informe de los años evaluados, para lo que deberá ingresar, año por año (solo el período que se evalúa), todas las actividades desarrolladas en el marco del cargo que renueva. Deberá tener en cuenta:

· Informar sobre la asignatura en la que desempeña su actividad docente (Horas anuales de dictado, horas semanales de dictado, modalidad de la asignatura, conformación del equipo de cátedra, cantidad de alumnos por docente)

· Explicitar las actividades desarrolladas en docencia conforme a su categoría docente (ORD.126/05 HCD Titulo VI Roles y Funciones docentes)

· Acreditación de actividades de Formación para su actualización y perfeccionamiento
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9. Una vez que haya completado todo deberá “Cerrar sesión”.

COMO POSTULARSE
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10. Ingresar nuevamente optando por la opción "usuario presentación/solicitud". Verificar que todo esté bien, sobre todo lugar de trabajo (Poner FACULTAD DE ARQUITECTURA, URBANISMO Y DISEÑO; UNIVERSIDAD NACIONAL DE CÓRDOBA, NO INDICAR DEPARTAMENTO).
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11. Seleccionar la solapa de “convocatorias” y hacer click en “postular” en el link de la EVA. DOC. FAC. ARQ. 20
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12. En DATOS ACADÉMICOS deberán completar todo lo referido al cargo que renuevan: Cargo que renueva, dedicación, materia, legajo, resolución de designación ( HCD o HCS según corresponda, y si hubo algún cambio en su dedicación o cátedra también agregar Nº de Resolución), fecha de designación y vencimiento, y consideraciones importantes a tener en cuenta. En este último punto deberán explicitar cuáles fueron sus principales actividades durante el período y explayarse en lo referido a si hubo una renovación anterior en ese cargo, si se produjo aumento de dedicación, si cambió de cátedra, si tuvo licencias en el período y todo dato que considere importante que el Comité Evaluador debe conocer al momento de realizar la evaluación.
13. Completar el formulario de solicitud (la mayoría de los datos migran de lo que se cargo anteriormente) y adjuntar Plan de Trabajo (Actividades para los próximos 5 años)), Informe síntesis (últimos 5 años) y curriculum vitae completo con índice y foto. Los modelos de el Informe y Plan de Trabajo los pueden descargar del siguiente link: http://faud.unc.edu.ar/docentes/

13. Una vez que haya completado todo el formulario haga click en (*) Enviar Presentación. El estado del trámite pasará de "abierto" a "enviado".


14. Una vez que se envía la solicitud, queda concluido el trámite.

En caso de tener dudas o necesitar realizar consultas puede acercarse a la Secretaría Académica sede Ciudad Universitaria, en el horario de 9 a 13 hs. o bien comunicarse al 5353640 interno 136.
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