OFICIALIA

Area de Ensefianza FAUD

K

INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR EL TiTULO UNIVERSITARIO DIGITAL
DE GRADO y/o BACHILLER

El tramite se realiza unicamente de manera VIRTUAL, siguiendo 4 ETAPAS:

ETAPA UNO * Desde Sistema Guarani

1. Iniciar una Nueva Solicitud de Certificacion (Tramites/SolicitarCertificacion/Nueva Certificacion).
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IMPORTANTE VERIFICAR DATOS: Debera corroborar TODOS los datos personales para la
correcta emision del Diploma. De encontrar algun error, informar al despacho de estudiantes
(despacho@faud.unc.edu.ar), para su correccion antes de la impresion de los formularios.

Apellido/s - Nombre/s - DNI - CUIL - Sexo - Nacionalidad - Nombre del colegio secundario y titulo
del mismo debe coincidir con tu analitico de NIVEL MEDIO para evitar inconvenientes con la
legalizacidn del titulo de grado. (Pestana: datos personales / estudios)

2. Cargar en formato digital el DNI actualizado (en algunos casos el sistema podra solicitarle el

certificado de estudios secundarios legalizado).
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Cenrtificacion Estado Fecha de Inicio de la solicitud Requisitos Documentales

Disefiador Industrial 10/10/2024 ® Cargar Documentacion



Este tramite pasa por distintos ESTADOS:

ESTADO ABIERTO: hasta tanto se cargue la documentacion requerida. Para ello, presione el
boton Cargar Documentacion/Documento Digital. Al cargar el/los documento/s requerido/s
se habilita el botén “Finalizar Solicitud”.

ESTADO PENDIENTE: hasta que Area Ensefianza valide y acepte la documentacion
presentada.

Puede que desde el area Ensefianza te devuelvan la solicitud. En ese caso, recibiras un
mensaje donde te indican que tu tramite se reabri6 para que subsanes los documentos
presentados. Podras ver el motivo de rechazo del documento digital en el campo de
Observaciones de documento cargado. Una vez ingresada la nueva documentacion podras
presionar Finalizar Solicitud.

ESTADO: REQUISITOS DE EGRESO COMPLETADOS
Desde el area de Ensefanza te aceptan la solicitud.

ETAPA DOS . Descarga de Formularios

Una vez que se haya finalizado la ETAPA UNO, debera dirigirse a la pestana: Tramites/Impresion
de Formularios de Colacion

1. Descargar el cupén de pago y abonarlo en los puntos autorizados (RapiPago, PagoF4cil,
Bancor, CobroExpress, Mercado Pago, entre otros).

Si tildaste Certificado Provisorio, que lleva costo adicional, podés anular el pedido, en Tramites /
Modificacion de Certificado Provisorio y cambiarlo antes de pagar. Este certificado lo emite Oficialia
Mayor de la UNC, una vez que reciben la Resolucion para emitir los diplomas, no depende de nosotros la
entrega del mismo, suele demorar.

2. Una vez que el mismo sea acreditado en el Sistema Guarani, se habilitara la impresion
de los formularios (este proceso puede demorar hasta 48 hs. habiles).

3. Descargar los formularios:

Formulario SUR 19 « SUR 14 - Declaracion Jurada de Materias Rendidas + Comprobante de
Inscripcién a Colacion.
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Impresién de Formularios de Colacién: Elegir Formulario Colacién

Colacion: 201

Carrera: (012)

Formularios Descargar

Formulario SUR 19 - Colacién: 201801 - 15/06/2018

Formulario SUR 4 - Colacién: 201801 - 15/06/2018

B

Declaracion Jurada de Materias Rendidas - Colacién: 201801 - 15/06/2018
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Comprobante de Inscnpcidn a Colacién: 201301 - 15/0672018

B




4, Abonar en Area Econémica de la Facultad el Pago Registro de Graduados FAUD. El
pago es de $5000 para el Titulo de Grado y $3000 para el titulo de Bachiller Universitario. Se
realiza via transferencia bancaria: CBU 0110213220021319103644 - N° Cta. 2131910364 -
CUIT 30546670623, Banco Nacion.

Enviar un mail con nombre, apellido, DNI y CUIL, adjuntando el comprobante
de la transferencia a ventas.faud@gmail.com, te enviaran una factura a tu
correo, como la siguiente:

ORIGINAL

FACTURA
RG. AFIP 1415/03, ART. § NCE-UNC: 000000000664862

RR-2020-714-E-UNC-REC

Fecha: 19/10/2023

CUIT: 30-54667062-3
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA IBB: 300009824

Haya de |la Torre s/n - Ciudad Universitaria - Cordoba IVA: VA Exento

LR RERSRIERIEM 13-Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Dis. FAC-DEP: 013040000045752

Apellido y Nombre/Razén Social: |ahcdefg

Domicilio: Documento: ; 11111111
IVA: IIBB: CUIT/CUIL: »*x11111111xx
Condicién de venta: CONTADO - OTROS

Observaciones

Producto / Servicio Precio Unitario Subtotal
4

150||GRADUADOS -REGISTRO Y ANALITIC 2.000,00 2.000,00

ATENCION - Compromiso Social Estudiantil (sélo si solicitas el TITULO DE GRADO).

Si sos ingresante 2015 en adelante, deberas cumplir con el Compromi ial E iantil - UN

(CSE) (OHCS 4/2016; RHCS 2/2017). Si no realizaste el CSE por desacuerdo y/o imposibilidad,
debes completar la solicitud de eximicion. En ese caso, deberas ingresar a Compromiso Social
Estudiantil y crear un USUARIO. Completar la solicitud de Eximicién. Imprimir la DDJJ (Declaracién
Jurada) y firmarla (puede ser con firma digital). Enviar la Declaracién Jurada firmada a

cse.extension@faud.unc.edu.ar

ETAPA TRES. Carga de la documentacion

1. Completar el siguiente FORMULARIO con la documentacion solicitada en formato digital.

e Los 4 formularios de la ETAPA DOS (Formulario SUR 19, SUR 14, Declaracién Jurada de
Materias Rendidas, Comprobante de Inscripcién a Colacién)

e Imagen del DNI, anverso y reverso actualizada

e Imagen del Certificado Analitico o Titulo Secundario con la legalizacion de la UNC (todas
las paginas)

e Factura del pago Registro de Graduados FAUD. Area Econdmica de la Facultad.


mailto:ventas.faud@gmail.com
https://www.unc.edu.ar/extensi%C3%B3n/programa-compromiso-social-estudiantil-0
https://compromisosocial.unc.edu.ar/alumnos/#/
https://compromisosocial.unc.edu.ar/alumnos/#/
mailto:cse.extension@faud.unc.edu.ar
https://forms.gle/4Qr1ra6EkXDqjxbs5

2. Al enviar la documentacion la persona egresada manifiesta total acuerdo de los datos enviados,
haciéndose responsable de la veracidad de los mismos.
CONSTANCIA DEL TITULO EN TRAMITE: Finalizada la Tercera Etapa y luego que se procese tu
documentacién podras obtener una Constancia de Titulo en tramite desde autogestion:
Tramites / Solicitar Constancias y Certificados / Constancia Titulo en Tramite.

SEGUIMIENTO: El tramite lo puedes seguir desde autogestién, ingresando a Reportes /
Seguimiento de Solicitud de Titulo.

El Diploma Digital y certificado Analitico Digital estaran disponibles para su descarga en el
Sistema Guarani aproximadamente en 90 dias, dependiendo de Oficialia Mayor de UNC y la
Secretaria de Educacion de la Nacion

ETAPA CUATRO. Descarga de Diploma Digital.

La Descarga se realiza a través del Sistema Guarani (autogestion), cuando haya finalizado el
proceso de legalizacion y firmas de ambos documentos.

El sistema te solicitara, al momento de la descarga del Diploma, aceptar el JURAMENTO y/o
COMPROMISO.

Descargar Analitico y Diploma Digital
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Ante cualquier duda o consulta, puedes comunicarte con nosotros al correo electrénico
oficialia@faud.unc.edu.ar o por teléfono al 4334063/4333058 interno 44115.

Horarios de atencién al publico: lunes a viernes de 8 a 14hs Oficialia FAUD, sede FAUD Ciudad
Universitaria.
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